
¿COMO LOCALIZAR LOS RECURSOS EN LOS 
ANAQUELES? 

 
 Una clasificación es un sistema de clases ordenadas según un 
principio o plan.  La clasificación determina la ubicación y orden 
de los recursos de una colección.  Existen varios esquemas de 
clasificaciones, pero el más  utilizado es el esquema de 
clasificación de la Biblioteca del Congreso de los Estados Unidos, 
o mejor conocido por sus siglas LC.  Este esquema combina letras 
y números para asignar a un recurso una ubicación en la colección.  
El sistema de bibliotecas de la Universidad Interamericana de 
Puerto Rico ha escogido el esquema de LC para organizar sus 
recursos. 
 
1.  La clasificación de LC comienza con una o más letras que se 
presentan en mayúscula.  Le sigue un número, que a su vez es 
seguido por un punto, una letra y otro número.  En ocasiones puede 
encontrarse un tercer grupo de letras y números.  El orden de 
ubicación de un recurso comienza, ubicándolo en orden alfabético , 
por la primera letra de la clasificación. Los recursos que 
comienzan con la misma letra se ubican en orden alfabético a partir 
de la segunda letra, y así sucesivamente. 
 
 B  BA  BT  E  KFZ 
 122  63  431.125 100  400 
 .P718 .P50  .Z4  .A43  .T321 
 P47 
 
2.  Los recursos que tengan la misma combinación de letras se 
ordenan en orden numérico ascendente. 
 
 HD  HD  HD  HD  HD 
 3  18  34  283.145 696 
 .P718 .P50  .Z4  .A43  .T321 
 



 
 
 
3. Los recursos que tengan la misma combinación de letras y 
números iniciales se ordenan entre sí en orden alfabético por la 
letra subsiguiente. 
 
 HD  HD  HD  HD  HD 
 67  67  67  67  67 
 .A3  .C38  D4  .G56  .P56 
 
4.  El próximo nivel de organización es numérico, pero en este 
caso se organiza en orden decimal, o sea, se ordena por el primer 
dígito del número, una vez organizado, los que tienen el primer 
dígito del número en común, se colocan en orden numérico según 
el segundo dígito. 
 
 HD  HD  HD  HD  HD 
 67  67  67  67  67 
 .A3  .A317 .A34  .A4  .A73 
 

 
 


